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ÉTÖ CHÜCVÅ HOAT DONG
THIü A KHOA LU4T KINH TÉ

Ban hå' 
•
ki ét dinh s; ÜG./QD-DHPT, ngåyqo thångg. näm

a Hiéu trtc&ng Trtr&ng Dai hoc Phan Thiét

CHUONG 1

NHÜNG QUY D!NH CHUNG

Dibu 1. Khoa Luöt Kinh té lå don vi trvc thuéc Tru&ng Dqi hoc Phan Thiét, duvc

thånh lap theo Quyét dinh s6 124/QD-DHPT ngåy 19 thång 5 näm 2015 cüa Eliéu

tru&ng Truong Doi hoc Phan Thiét.

Diåu 2. Don vi quån l! toån dién vå trvc tiép Khoa Luat Kinh té lå Tru&ng Doi hoc

Phan Thiét.

Dibu 3. Nguyen tic lim vi@c cia Khoa Luit Kinh té

l. Khoa låm viéc dtr6i sv quån l! vå dibu hånh trvc tiép cüa Ph6 Tru&ng khoa.

Moi hoot déng cüa Khoa nhåm dåp frng yéu cåu giång doy, hoot déng cüa Tru&ng Dai

hoc Phan Thiét vå phåi tuån thü quy dinh cüa phåp luat, quy dinh vé chirc näng, nhi#m

vu, tråch nhiém, quy&n hon vå sv phöi hvp cöng tåc giüa cåc don vi trong Truong;

2. Ph6 Truong khoa Chiu tråch nhiém chinh tru6c Hiéu tru&ng vé moi cöng

viéc cüa Khoa. Möi cå nhån, möi bé mön duec giao chuyén tråch dåm nhiém mét cöng

viéc, Chiu tråch nhiém truöc Ph6 Truong khoa vå lién d6i Chiu tråch nhiém tnr6c Eliéu

tru&ng vé cöng viéc dtrqc giao. Néu cöng viéc dä dtrqc giao cho cå nhån thi cå nhån d6

phåi Chiu tråch nhiém chinh vé cöng viéc duvc phån cöng;

3. Cån bé, giång vién vå nhån vién thuéc Khoa phåi xü l! vå giåi quyét cöng

viéc düng chirc näng, nhiém vu dtrqc giao theo sv phån cöng cüa Ph6 Truong khoa,

phom vi tråch nhiém vå nhüng quy dinh hién hånh cüa Nhå nu6c vå cüa Ngånh;

4. Phåt huy näng Ivc vå trubng cüa cån bé, giång vién, db cao sv ph6i hqp

cöng tåc, trao doi thöng tin trong giåi quyét cöng viéc, moi hoot déng theo chüc näng,

nhiém vy, quyén hon düng quy dinh;

5. Tuan thü trinh tv, thü tuc vå thöi hon giåi quyét cöng viéc theo düng quy

dinh, chuong trinh, ké hooch, lich låm viéc, cüa Nhå trtr&ng vå cüa Khoa.



CHCONG 11

cH(rc NANG vÀ NHIÇM

Diàu 4. Chfrc

l. Khoa Luat Kinh té giüp Hiêu trtr&ng thvc hiên chtc nâng quàn hành

chinh, quàn IY công tâc giàng day, nghiên ctu, dào tao, quàn IY co vat chât cùa

Khoa nhàm dip tng ké hooch giàng day chung cùa Nhà truròng;

2. Giàng day câc môn cc bàn (Phâp luat dai curong cho Sinh viên câc khoa

trong Trubng; và Luit Kinh té cho Sinh viên thuêc khéi kinh té);

3. Giàng day và quàn IY ngành Luât Kinh té;

4. Tb chtc phât trién churcng trình dào tao, biên soan giâo trinh tài liêu, nghiên

ctu cài tién phtrong phâp giàng day hoc tap và câc chtc nang khâc nhàm nâng cao

chât lurqng day và hoc trong Truòng Dai hoc Phan Thiét;

5. Tb ch(rc thvc hiên quâ trinh dào tao, ké hoach giàng day, hoc tâp, tô chtc

câc hoqt dông khoa hoc và công nghê lïnh vvc giàng day.

Dièu 5. Nhiêm

I. Thvc hiên dây dù câc quy dinh cùa BO Giâo duc và Dào tao, quy ché tô rRC

chtc hoat dông cùa Trtròng và câc quy dinh khâc do Hiêu trur&ng ban hành;

2. Tb chüc và thkrc hiên quâ trinh dào tao, ké hoach giàng day, hoc tap và câc

hoqt dong giâo duc khâc theo chtrong trình, ké hoach giàng day chung cùa Tru&ng;

3. Phéi hqp Véi Phòng Quàn IY Dào tao, Phòng Quàn khoa hoc và tâc

quoc te xây dvng churcyng trinh dào tao, biên soan dè curong chi tiét câc môn hoc và tài

liêu giâo trình, tô chüc thvc hiên ké hoach, nhiêm vu giàng day durqc giao;

4. Tb chtc nghiên ctu khoa hoc, phât trién công nghê; thvc hiên gin dào tao

Véi nghiên ctu khoa hoc,'

5. Quàn IY giàng viên, cân b0, nhân viên, Sinh viên thu0c Khoa theo phân câp

cùa Hiêu trtr&ng; Quàn IY và st dung cé hiêu quà lao dông, cc sb vit chât và câc

phtrcyng tien thiét bi duqc Nhà trtrbng giao;

6. Xây dvng ké hoach phât trién d0i ngü giàng viên, ngành nghè dào tao, co

vat chât phyc vu cho dào tao và nghiên ctu khoa hoc, tàng cubng dièu kiên bào

dàm chât luqng dào tao;

7. Ph6i hqp Véi câc don vi tô ch(rc dânh giâ công tâc giàng day cùa giàng viên,

nhàm dàm bào chât lurqng dOi ngü giàng day. Dè xuât Véi Ban Giâm hiêu huéng giài
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quyét nhàm không ngùng hoàn thiên công tâc quàn IY giàng day, hoc tap cùa câc bâc

và hê dào tao trong toàn Truòng;

8. Tb chtc hoat dông khoa hoc và công nghê•, chù dông khai thâc câc du ân

hqp tic, ph6i IWP Véi câc tô chtc khoa hoc và công nghê, câc co giâo duc, gin dào

tao Véi nghiên ctu khoa hoc;

9. Phéi hqp Véi câc don vi liên quan tô chtc kiém tra, giâm sât hoqt dông

giàng day, thvc hiên ché dO làm viêc cùa giàng viên; thvc hiên quy ché dào tao cùa

Sinh viên và hoc viên thuOc Khoa quàn 19',

10. Phéi hqp v6i câc don vi thvc hiên câc nhiêm vu phât sinh. Thvc hiên công

tâc théng kê, bio câo kip thòi theo yêu cau cùa Truòng;

I l. Quàn IY và Itru trù két quà hoc tâp, bài kiém tra theo quy dinh. Quàn IY câc

tu liêu, tài liêu chuyên ngành thuOc Khoa;

12. Tb chtc trién khai thvc hiên câc quy ché, quy dinh vè dào tao. Ph6i hqp

Véi câc don vi cô liên quan trong viêc khen thtr&ng, k} luât, theo dôi và dânh giâ két

quà rèn luyên cùa Sinh viên theo quy dinh;

13. Thyc hiên câc nhiêm vu khâc do Hiêu tru&ng giao phé cho Khoa.

CHÜONG 111

TO cHCrc VX NHÂN SV'

Dièu 6. Tô chfrc bê nuiy cüa Khoa Luût Kinh té

Khoa Luat Kinh té cô co cau tô chtc nhtr sau:

- Ban chù nhiêm khoa;

- Giàng viên;

- Trq IY khoa.

Dièu 7. Viêc té chtc bê mây, quàn IY và dièu hành do Phé Trur&ng khoa quyét dinh

trên co sò Quy ché cüa Khoa và câc quy dinh hiên hành cùa Nhà nuréc, cùa Ngành.

Diàu 8. Nhiêm vç, quyèn cüa PhÔ Truong khoa

l. Là nguòi chiu trich nhiêm tru6c Hiêu trtr&ng vè viêc lânh dao, quàn IY và

dièu hành toàn dièn câc hoat dông cùa Khoa;

2. Thyc hiên nhiêm vu chinh tri và câc nhiêm vu khâc theo nghi quyét cùa

Dàng bê Nhà trubng, chi dao cùa Hiêu tru&ng và nghi quyét cùa chi bê•,

3. Phy trâch chung, lên ké hoqch hoat dong và chi dao toàn bê câc phàn công
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tåc cüa Khoa;

4. Chiu tråch nhiém vb chåt luvng dåo tao cüa Khoa (giång dqy vå hoc tap);

5. Chiu tråch nhiém vb vi#c giång vién tham gia giång dey;

6. Trvc tiép trå Ibi kién cüa giång vién vå Sinh vién vb tinh hinh hoc tap cüa

Sinh vién;

7. Quån l! chuung trinh, giåo trinh, tåi liéu tham khåo vå nghién cüu khoa hoc

cüa Khoa;

8. Thvc hién cåc nhi#m vu khåc theo sv chi doo cüa Héi döng quån tri vå Ban

Giåm hiéu giao ph6;

9. Sü dung cåc phuong tién, cc sö vat chåt phuc vu cöng tåc theo quy dinh cüa

Nhå trubng. Duqc hu&ng cåc ché dé, quyén Igi vat chåt theo quy dinh cüa Trubng;

10. K)" cåc giåy tö xåc nhån Sinh vién thuöc Khoa quån l! trong phqm vi dtrqc

Hiéu tru&ng üy quy&n vå phån cåp;

11. Tb ch(rc cåc hoqt döng böi dtröng, nghién cfru khoa hoc thuöc linh urc

chuyén mön;

12. Duqc phép giao dich, quan he v6i cåc tö chüc trong vå ngoåi nu6c (khi

duqc Hiéu tru&ng chåp thuan) dé phåt trién dåo too vå nghién cfru khoa hoc.

Diöu 9. NhiQm vi quy&n hqn cüa Trcy 19 khoa

1. Thvc hien nhiém vu do Länh doo khoa giao;

2. Såp xép thdyi kh6a biéu, lich coi thi, chåm thi theo ké hoqch cüa Khoa, cüa

Nhå tru&ng•,

3. Dön döc, nhåc nhd cån bé, giång vién trong cöng tåc giång dqy, Chü nhiém,

vå ra dé thi theo düng tién dö;

4. Töng hqp cåc hoqt déng chuyén mön hång thång, quy, hoc ki' vå cå näm

cüa cån bö, giång vién trong Khoa båo cåo Länh doo khoa, Tru&ng;

5. Båo cåo dinh ICS' vå båo cåo döt xuåt khi Länh doo khoa, Trubng yéu cåu;

6. Theo döi tinh hinh hoc tüp, tåc phong, né nép hoc tap cüa Sinh vién;

7. Theo döi tinh hinh lén 16p cüa giång vién; låm däng k! xe vå thanh toån tién

xe cüa giång vién;

8. Quån l! vän bån dén, vän bån di;

9. Hö trq cöng tåc Doån khoa;

10. Quån l! giao, nhån båi thi, bång diém;
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I I. Tham gia cöng tâc coi thi theo yâu cau cüa Nhâ truöng;

12. Giâi dâp thâc mâc cüa sinh viân trong phqm vi quyĞn hqn duqc Cho phĞp;

13. Duqc huöng câc chĞ dQ, quyĞn lqi vat chât theo quy dinh cüa Truöng;

14.Thırc hiÇn nhiÇm vu theo Chi (140 cüa Phö Truöng khoa vâ Ban Giâm HiÇu.

Diâu 10. NIıiÇm VII vâ quyĞn 11411 cüa giâng viân trong Khoa

l. Châp hânlı nghiâm chinh câc chü truung, duöng İĞİ cüa Dâng; chinh sâch,

phâp luât cüa Nhâ nuöc;

2. Thırc hiÇn theo câc diĞu İÇ, quy chĞ, quy dinh, nâi quy cüa Bâ Giâo duc vâ

Düo t40 vâ cüa Truöng;

3. Giâng day theo dûng nâi dung, chuung trinh dâ duqc Khoa vâ Nhâ truöng

quy dinh; viĞt giâo trinh, câi tiĞn tâi liÇu phpc giâng dqy, hoc tap theo phân cöng

cüa Truöng, Khoa, bâ mön;

4. Chiu sır giâm sât cüa Truöng, Khoa vĞ nQi dung, chât luqng dâo t40 vâ

nghiân cüu khoa hpc;

5. Chü tri holc tham gia dö tâi nghiân cûu khoa hoc, üng dpng, chuyĞn giao

cöng nghÇ theo sır phân cöng cüa Truöng, Khoa, bâ mön;

6. Huöng dân hoc tap, nghiân cüu khoa hoc, ren luyÇn phâm chât chinh trİ, tu

tuöng, d40 dûc, phong câch, İĞİ sĞng vdi nguöi hoc;

7. Thuöng xuyân tır bĞi dıröng chuyen mön, nghiÇp VII, câi tiĞn phwng phâp c

giâng day dĞ nâng cao chât luqng dâo tao;

8. Hoân thânh câc nhiÇm chuyân mân theo quy dinh vâ câc cöng tâc khâ

do Truöng, Khoa, bâ mön giao.

DiĞu II. NhiÇm vi quyen hpn cüa hQC sinh, sinh viân cüa Khoa

l. Nhiğm

1.1. Châp hânh chü trwng, chinh sâch cüa Dâng, phâp luât cüa Nhâ nuöc vâ

câc quy chĞ, nQi quy, diĞu İÇ Nhâ truöng,

I .2. Tân trpng nhâ giâo, cân bâ vâ nhân viân cüa Nhâ truöng; doân kĞt, giûp

dö lân nhau trong quâ trinh hoc tap vâ ren luyÇn; thırc hiÇn nĞp sĞng vân minh.

I .3. Giü gin vâ bâo vÇ tâi Sân cüa Nhâ truöng; göp phân xây dırng, bâo vÇ vâ

phât huy truyĞn thÖng cüa Nhâ truöng.

1.4. Thçrc hiÇn nhiÇm hoc tap, ren luyÇn theo chuung trinh, kâ hoşch giâo

dııc, düo t40 cüa Nhâ truöng; chü dQng tich cırc tır hoc, nghiân cüu, sâng t40 vâ tv rön
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luyen doo d&c, Ibi s6ng.

1.5. Thvc hién dåy dü quy dinh vé vi#c khåm s(rc khoé khi m6i nhåp hoc vå

khåm sirc khoé dinh k)' trong thöi gian hoc tap theo quy dinh cüa Nhå tru&ng.

1.6. D6ng hoc phi düng thbi hon theo quy dinh.

1.7. Tham gia lao döng vå hoot döng xä höi, hoot déng båo vé möi tru&ng

phü hqp v6i näng Ivc vå süc khoé theo yéu cåu cüa Nhå tnrbng.

1.8. Chåp hånh nghia vu låm viéc co thöi hon theo sv dibu döng cüa Nhå

nu6c khi duqc huöng hoc böng, chi phi dåo too do Nhå ntr6c cåp hoöc do nu6c ngoåi

tåi trq theo I-Iiép dinh k! két v6i Nhå nu6c, néu khöng chåp hånh phåi bbi hoån hoc

bbng, chi phi dåo too theo quy dinh.

1.9. Tham gia phöng, chöng tiéu cvc, gian lün trong hoc tip, thi cir vå cåc

hoot döng khåc cüa Sinh vién, cån bé, giåo vién; kip th('yi båo cåo v6i Khoa, phöng

chüc näng, Hiéu tru&ng Nhå trtr&ng hoöc cåc co quan co thåm quyén khi phåt hién

nhüng hånh vi tiéu cvc, gian Ian trong hoc tip, thi cir h04c nhüng hånh vi vi phqm

phåp luat, vi phqm nöi quy, quy ché khåc cüa Sinh vién, cån bé, giåo vién.

1.10. Tham gia phöng ch6ng töi phqm, te non ma tuy, moi dim vå cåc te non

xä höi khåc.

2. Quyén hgn

2.1. Dtrqc Nhå tru&ng tön trong vå d6i Xir binh ding; dtrqc cung cåp dåy dü

thöng tin cå nhån vé viéc hoc tap, ren luyén theo quy dinh cüa Nhå tru&ng•, duqc Nhå

tru&ng Phd bién néi quy, quy ché vé hoc tüp, thvc tap, thi tbt nghiép, ren luyen, vé ché

dé chinh såch cüa Nhå nu6c co lién quan dén Sinh vién;

2.2. Duqc too dibu kién trong hoc tap vå ren luyen, bao göm:

a) Duqc sir dung thu vién, cåc trang thiét bi vå phuong tién phyc vu cåc

hoot döng hoc tap, thi nghiém, nghién Citru khoa hoc, vän hoå, vän nghé, thé duc, thé

thao;

b) Duqc tham gia nghién c(ru khoa hoc, thi Sinh vién giöi, thi Olympic cåc

mön hoc, thi sång too tåi näng tré;

c) Duqc chäm 10 sirc khoé theo ché dé hién hånh cüa Nhå nu6c;

d) Duqc däng k! tuyén di hoc ntr6c ngoåi, hoc chuyén tiép cåc trinh

dé dåo too cao hon theo quy dinh hi#n hånh cüa Bé Giåo duc vå Dåo tqo;

e) Duqc too dibu ki#n hoot déng trong tb chüc Dång cong sån Viet Nam,
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Doån TNCS 1-1b Chi Minh, I-Iöi Sinh vién Viet Nam, Höi Lién hi#p Thanh nién Viet

Nam; tham gia cåc tb chüc tv quån cüa Sinh vién, cåc hoot déng xä hOi c6 lién quan

trong vå ngoåi Nhå tru&ng theo quy dinh cüa phåp luat; cåc hoot déng vän hoå, vän

nghé, thé thao lånh mqnh, phi hep v6i muc tiéu dåo too cüa Nhå tnrbng;

2.3. Duqc hur&ng cåc ché dö, chinh såch cru tién theo quy dinh cüa Nhå

nu6c; duqc xét nhön hoc böng do cåc tb chüc, cå nhån trong vå ngoåi mr6c tåi trq;

2.4. Duqc trvc tiép hoöc thöng qua Khoa dé kién nghi v6i Nhå trubng cåc

giåi phåp gop phån xåy dvng Nhå tnr&ng•, duqc db dot nguyen vong vå khiéu nqi lén

Hiéu tru&ng giåi quyét cåc vån db co lién quan dén quyån, Ivi ich chinh dång cüa Sinh

vién;

2.5. Duqc xét tiép nhün våo k! tüc xå theo quy dinh cüa Tru&ng. Vi#c cru

tién khi sip xép våo k! tic xå theo quy dinh tqi Quy ché cöng tåc Sinh vién néi trü

cüa Bé Giåo duc vå Dåo too;

2.6. Sinh vién dü diéu kién cöng nhün t6t nghiép dtrqc Nhå tru&ng cåp
c

bång t6t nghiép, bång diém hoc tap vå ren luyen, so Sinh vién, cåc giåy tb co lién

quan khåc vå giåi quyét cåc thü tuc hånh chinh;

2.7. Duqc hu&ng chinh såch cru tién cüa Nhå nu6c trong tuyén dung våo

cåc co quan Nhå mr6c néu t6t nghiép loqi giöi, ren luyen töt.

CHÜONG IV

CHÉ DQ LAM Vl@c

Dibu 12. Ché dQ låm viQc

- Tåt cå cån bé, giång vién trong Khoa låm viéc theo düng phån cöng nhi#m

vu do Ph6 Truong khoa phé duyet;

- Cån bö, giång vién trong Khoa khi giåi quyét cöng vi#c thuöc linh vvc

minh phy tråch co lién quan dén néi dung chuyén mön cüa ngubi khåc thi phåi chü

déng bån boc th6ng nhåt hu6ng giåi quyét;

- Cåc vån db chua th6ng nhåt h04c nhüng vån db m6i phåt Sinh må chua co

chü truong, ké hooch vå bien phåp giåi quyét thi phåi kip thöi båo cåo Länh doo khoa.

Diåu 13. Ché dQ Sinh hoot, hQi hop, båo cåo

1. Trong Truong

1.1. Länh doo khoa hop dinh Icy hång tuån v6i Länh doo tru&ng, cåc don
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vi khâc.

1.2. Lành dao khoa hop dot xuât Véi Lânh dao tru&ng và câc don vi khâc

khâc khi cé thông bio cùa Lânh dao trurèng.

1.3. Câc giàng viên, cân b0, nhân viên cüa Khoa phài tham gia dày dù câc

cuOc hop dinh k} và dot xuât cùa Trur&ng theo thông bio.

2. Trong Khoa

2.1. Hop dinh ki

- Câc cân bO, giàng viên và nhân viên bâo câo két quà thvc hiên công

viêc chuyên môn Phé Trur&ng khoa khi dtrqc yêu cau.

- Trq IY khoa bio câo công viêc cùa Khoa hàng tuàn Véi Lânh dao.

- Hop dàu HKI và HKII hàng nâm.

- Hop tòng két nâm hoc khi két thüc hoc k}' I và II.

- Hop dânh giâ cân bê cubi nàm.

2.2. Hop dot xuât: Phé Trtr&ng khoa hop dot xuât khi càn thiét dé trién

khai, bàn bac, théng nhât câc tinh huông, ké hoach dot xuât.

Dièu 14. Ché dû kiém tra

Phé Tru&ng khoa kiém tra tién do, két quà thlrc hiên nhiêm vu cùa câc giàng viên, cân pc

bO, nhân viên hàng tuàn hooc trong câc cuOc hop dinh k}' hoac dot xuât•, kip thòi dièu

o
chinh IWP 19, dàm bào hiêu quà.

CHÜONG V

QUAN HF, cÔNG TAC

Dièu 15. Quan hê công tic giü•a Khoa cic dom vi Phòng, Khoa, Trung tâm và

cic dŒn vi tu•Œng dtrong khâc

l. Phéi hqp chât chë Véi câc Phòng, Ban và câc khoa khâc dé cùng nhau giài

quyêt công viêc, thyc hiên câc nhiêm vu chung trong công tâc dào tqo•,

2. Xây dvng méi quan hê mât thiét v6i câc don vi và câc doàn thé trong Nhà

tru&ng nhàm thvc hiên tôt vai trò, nhiêm vu cùa Khoa.

Diàu 16. Cic quan hê trong Khoa

1. Quan hê giüa câc giàng viên là quan hê cùng câp; câc giàng viên phéi hqp,

trao dôi kinh nghiêm chuyên môn và cùng giûp nhau tién b0; xây dvng môi tru&ng sur

Pham doàn két;
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2. Quan he giüa cåc cån bö, giång vién v6i Länh doo khoa lå quan he cåp
trén vå cåp du&i; Cån bö, giång vién co tråch nhiém hoån thånh nhiém vu do Länh doo

khoa phån cöng.

Diåu 17. Quan he cåc dcn vi ngoåi Trtr&ng

Quan he cåc don vi ngoåi Tru&ng lå quan he hqp tåc.

CHUONG VI

KHEN THÜÖNG, LU*T

Diåu 18. Khen

Db xuåt Nhå tnr&ng khen thtr&ng cåc cån bö, giång vién vå Sinh vién cüa Khoa co

thånh tich xuåt sic trong cöng tåc vå hoc tap, duqc khen thtr&ng theo quy dinh cüa

Nhå tru&ng.

Dibu 19. KS' luit

Cån bé, giång vién vå Sinh vién co hånh vi vi phqm cåc quy dinh cüa phåp luat, quy

ché cüa Nhå truöng se bi Xir l)" ki luat tüy theo tinh chåt, mt'rc dé vi phqm. Néu gay

thiét hoi vé tåi sån thi phåi bbi thtr&ng theo quy dinh.

CHUONG Vll

TO cHüc THVc HIEN

Diåu 20. Tråch nhiém thy•c hién

Quy ché nåy låm cän cir hoot déng cüa Khoa. Cån bö, giång vién, nhån vién, Sinh vién

trong Khoa thvc hién nghiém theo Quy dinh cüa Quy ché nåy.

Dibu 21. Hiéu urc thi hånh

Quy ché nåy co hiéu Ivc ké tir ngåy Trong quå trinh thvc hién, nhüng diéu chua

phi hvp se duqc Khoa xem xét, scra ddi, bb sung vå trinh bång vän bån dé Eliéu tru&ng

xem xét vå quyét dinh./.

LANH DAO KHOA

Trån Binh Trong
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